附件1

2024年涡阳县星园投资有限公司

见习岗位一览表
	序号
	见习岗位
	见习单位
	人数
	学历要求
	专业要求
	见习待遇
	备注

	1
	综合办公室

行政岗
	涡阳县星园投资有限公司
	1
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.中国语言文学、文秘、行政管理相关专业；
2.能熟练掌握文字编辑、排板和办公室软件的操作；
	2600元/月
	

	2
	投资融资岗
	
	2
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.经济学门类、工商管理类相关专业；
2.熟悉资本运营管理、投资、融资及市场拓展；
3.有一定的项目分析、评估及良好的沟通能力。
	
	

	3
	人力资源

人事岗
	
	1
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.人力资源相关专业等相关专业；
2.熟悉人力资源资源相关业务；

3.有良好的沟通协调能力，熟练操作办公软件。
	
	

	4
	资产管理岗
	
	2
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.专业不限；
2.能熟练掌握文字编辑、排板和办公室软件的操作；
	
	

	5
	汽车公司

财务岗
	
	1
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.财务会计相关专业；

2.熟悉国家财税法律法规和财务核算业务；
3.熟练操作财务软件和办公软件；
	
	

	6
	智朝酒店

行政岗
	
	1
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.中国语言文学、文秘、行政管理相关专业；

2.能熟练掌握文字编辑、排板和办公室软件的操作；
	
	

	7
	星兆公司

招标代理岗
	
	2
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.土木工程相关专业；

2.能熟练掌握文字编辑、排板和办公室软件的操作；
	
	

	8
	工程公司

施工员岗
	
	1
	全日制本科及以上、学士及以上
	1.土木工程相关专业；
2.熟悉相关设计软件，如AUTOCAD、PKPM系列、OFFICE等，熟悉相关专业技术规范；
	
	


